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GUi A DE ELABORACI ON DE MANUAL
PROCEDI M ENTOS OPERATI VOS ESTANDAR DE SANEAM ENTO
(P.OES)

Incluir hoja de identificacion.

SSOP | - SEGURI DAD DEL AGUA

1- Abastecimento del Agua.

1.1 Fuente (Pozo-Minicipal)

1.2 Sistema de Potabilizaci é6n del agua.

1.3 Al nacenam ento de Agua

1.4 Planes de Miestreo Fisico-quimco

1.5 Monitoreo de concentraci ones de cloro

1.6 Procedimento de |inpieza de | os tanques de al macenam ent o.

2-Monitoreo (Describir frecuencia de inspeccién)
2.1 Pre-operacional —El aborar formato de registro-
2.2 Operacional — Elaborar formato de registro
2.3 Post-operaci onal — El aborar formato de registro

3- Acci ones Correctivas
3.1 El aborar formato de acci ones correctivas.
3.2 Verificaci6n de | as acciones correctivas

4- Acci ones Preventivas

SSOP |1 - SUPERFI CI ES DE CONTACTO

1- Descripci 6n de | os equi pos que tienen contacto directo con |os alinentos.
1.1 Utensilios
1.2 Equi pos de Planta
1.3 Vestinenta y equi pos de proteccidn
1.4 Persona

2-Procedi mi entos de Linpieza y Desinfeccidn
2. 1Para cada equipo de la planta
2.2Utensilios
2.3Uni formes, guantes y botas.
2. 4Manos de | os operarios y mani pul ador es.

3-Procedi mi ento de Preparaci 6n de Sustancias de Linpieza y Desinfeccion

3.1 Procedi mento de preparaci 6n de cada una de | as sol uci ones
utilizadas para | os programas de |inpieza.
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4- Moni toreo (Frecuencia de inspecci6n, quién |o hace y céno | o hace).
4.1 Pre-operacional: Elaborar formato de registro.
4.2 Operacional: Elaborar formato de registro.
4.3 Post-operacional : Elaborar formato de registro.

5- Acci ones Correctivas (el aborar formato de acciones correctivas)
6- Verificacion de | as acciones correctivas

7- Acci ones Preventivas

SSOP 111-PREVENCI ON DE LA CONTAM NACI ON CRUZADA

1-Definir |a categorizaci 6n de | as areas de acuerdo a | os riesgos de
cont am naci 6n

2-Definir area de circul aci 6n de personal (Conforme a plano anexo).
3-Codi ficaci 6n de equi pos de linpieza y utensilios segun el area de riesgo.

4- Manej o de Residuos |iquidos y soélidos producto del proceso. (Descripcion
del tratam ento de solidos, descripcion de drenajes en plano anexo)

5-Procedimento de |linpieza y sanitizacion:

. 1Techos

. 2Par edes

. 3Pi sos

. 4Equi pos auxili ares

. 5Bodega de Productos term nados (cuartos de refrigeracion).
. 6Bodega de material de enpaque

. 7Li npi eza de sanitarios

. 8Li npi eza de equi pos de proteccion

. 9Li npi eza de | ockers y vestidores

. 10Li npeza de nmanos

.11Manej o de | os residuos so6lidos del Proceso

gL o1 o1 010101 01010101 O1

6- Monitoreo (Describir frecuencia, quién |o hace, céno | o hace).
6.1 Pre-operacional: Elaborar formato de registro
6.2 Operacional: Elaborar formato de Registro
6. 3 Post-operacional: Elaborar Fornmato de registro.

7- Acci ones Correctivas
7.1 Verificaci 6n de acci ones correctivas

8- Verificaci 6n de acci ones correctivas.

9- Acci ones Preventi vas.
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SSOP I V: H G ENE DE LCS EMPLEADGCS

1-Definir procedinentos de |inpieza y desinfecci 6n de:
1.1 Personal : manos, ufias, cabello, etc.
1.2 Servicios Sanitarios (Descripcion de | a ubicacién de |as
condi ci ones hi gi éni co-sanitarias y con informaci 6n necesari a
sobre | as BPM de | avado de manos)

2-Monitoreo (Describir frecuencia (quién lo realiza y cono |lo realiza)
2.1 Pre-operacional: Elaborar formato de registro
2.2 Operacional: Elaborar formato de registro
2.3 Post-Qperacional — Elaborar formato de registro.

3- Acciones correctivas.
3.1 Verificaci 6n de acci ones correctivas

4- Acci ones Preventivas
V. SSOP-V: CONTAM NACI ON
1- Describir |los procedi m entos de:

1.1 Protecci 6n de los alinmentos
1.2 Material de enpaque y de |las superficies de contacto contra |la
cont am naci 6n causada por |ubricantes, conbustibles, plaguicidas,
agentes de |linpieza, desinfectantes y otros contam nantes
fisicos, quimnmcos y bioldgicos.
2-Monitoreo (describir Ia frecuencia de inspeccién (quién la realiza, céno
la realiza)
2.1 Pre-operacional: Elaborar formato de registro
2.2 Qperacional: Elaborar fornato de registro
2.3 Post-Qperacional: Elaborar formato de registro.

3- Acciones correctivas.
3.1 Verificaci 6n de acci ones correctivas

4- Acci ones Preventi vas

SSCOP- VI : COWPUESTO' AGENTES TOXI COS

Descri birlas condiciones de al nacenaniento y la utilizaci én adecuada de
agentes quimcos y toéxicos

1- Describir los Procedimentos de al macenam ento de | os productos quim cos
y toxicos
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2- Describir los Procedi mentos de Preparaci 6n de sol uci ones y aplicaci én
de productos quimcos y toéxicos.

3- Monitoreo (describir la frecuencia de inspeccion (quién la realiza, cono
la realiza)

3.1 Pre-operacional: Elaborar fornato de registro
3.2 Post operacional

4- Acciones correctivas.
4.1 Verificaci 6n de acci ones correctivas

5- Acci ones Preventivas
SSOP-VI|: SALUD DE LOS EMPLEADOS

1-Describirlos requisitos de salud pre-ocupaci onal es de | os mani pul ador es
de alinmento que aplica |l a enpresa.

2-Describirel procedi m ento de manej o de personal que se ha identificado con
probl enas de sal ud.

3-Monitoreo (describir la frecuencia de inspeccién (quién la realiza, cono
la realiza)
3.1 Pre-operacional: Elaborar formato de registro
3.2 Operacional: Elaborar formato de registro

4- Acci onescorrectivas.
4.1 Verificaci on de acciones correctivas

5- Acci ones Preventivas

SSOP-VII1: CONTROL DE PLAGAS Y VECTORES

1- Descri bi rl aubi caci 6n de tranpas de roedores en plano anexo
1. 1Ti pos de tranpas

2-Describir: Productos quimcos utilizados en | os planes de control de
pl agas y su rotacion peri 6dica.

2.1 Fichas técnicas de | os productos (Laboratorios que |os el abora,
di stri bui dores y manej o).
2. 2Cal endari o de rotacion.

3-Describir progranas de fumigacion y el tipo de insecticida a aplicar y su
programa peri odi co de rotaci 6n
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4-El aborar |ista de productos quimcos utilizados por la planta y
aut ori zados por | as autoridades conmpetentes del MAG FOR

5- El aborar Pl an de capacitaci 6n en control de plagas y cal endari zaci 6n de
l as m snas.

6-Monitoreo (describir Ia frecuencia de inspeccidn quién la realiza, cono
la realiza).
6. 1Pre-operaci onal : El aborar formato de registro
6.2 Post operacional
7- Acciones correctivas.
7.1 Verificaci 6n de acciones correctivas

8- Acci ones Preventivas

ANEXCS
PLANGCS SANI TARI OS

PLANO DE DI STRI BUCI ON DE AGUA

PLANO DE DRENAJES

Cl RCULACI ON DE PERSONAL

PLANO DE DI STRI BUCI ON DE TRAMPAS DE RCEDCORES

PLAN DE MANTENI M ENTO PREVENTI VO

Tanque de al macenani ent o de agua
Maqui naria y Equi pos de proceso

SUSTANCI AS QUi M CAS

Li stado de sustancias utilizadas para la |inpieza y sanitizaci 6n de
equi pos y forma de preparaci on.

Li stado de productos quim cos para fum gaci ones y periodo de

rot aci on.

Li stado de sustancias sanitizantes para | avado de manos.
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